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URBROJ: 19-OD-2025

Zagreb, 20. listopada 2025.g.

Na temelju ¢lanka 28. Statuta Centra za kulturu Maksimir, URBROJ: 129-DI-2022 od 25.

studenog 2022.g., Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Centra za kulturu Maksimir,
URBROJ: 90-DI-2024 od 13. lipnja 2024.g. i Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Centra za
kulturu Maksimir, URBROJ: 32-DI-2025 od 27. oZzujka 2025.g., a u vezi sa Zakonom o
prora¢unu (Narodne novine, broj: 144/21), Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine,
broj: 111//18, 41/20 i 83/23) i Uredbom o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine, broj: 111/18), ravnatelj Centra za kulturu
Maksimir donosi

II.

L

IV.

VI

ODLUKU

o uvjetima i na¢inu koristenja poslovnih kartica

Ovom Odlukom ureduje se zakonito, namjensko i svrsishodno koristenje proradunskih
sredstava i vlastitih prihoda te jaca sustav kontrole i nadzora, odnosno osigurava se
ucinkovito i djelotvorno funkcioniranje sustava unutarnjih kontrola s ciljem osiguranja
fiskalne odgovornosti u Centru za kulturu Maksimir (dalje u tekstu: Centar).

Centar koristi poslovne kartice za placanje manjih i srednjih troskova koji se odnose na
redovno poslovanje Centra.

Zbog financijskih implikacija i rizika povezanih s koristenjem poslovnih kartica, ovom
procedurom utvrduju se ograni¢enja i uvjeti koristenja poslovnih kartica Centra.

Cilj donoSenja ove Odluke je utvrditi postupke za ispunjavanje uvjeta i autorizacije,
ograniCenja i iznimaka koristenja poslovne kartice te odgovornosti korisnika poslovnih
kartica Centra za njihovo neovlasteno koristenje.

Poslovne kartice Centra koriste se isklju¢ivo u sluZbene svrhe i dostupne su samo
ovlastenim osobama: ravnatelju i zaposlenici Saneli Solc zaposlena na radnom mjestu
voditelj tehni¢kih poslova, opremanja i odrzavanja objekta 2 (dalje u tekstu: korisnik).

Ravnatelj koristi poslovne kartice Centar pod uvjetima koji su propisani ovom Odlukom te
putem Zahtjeva za koristenje poslovnih kartica korisniku iz to¢ke IV. ove Odluke odobrava
kori3tenje poslovnih kartica za placéanje roba i usluga.

Korisnici poslovnih kartica Centra navedeni u to¢ki IV. ove Odluke Cuvaju poslovne kartice
i dodijeljeni PIN tako da ih ne daju na koristenje i znanje drugim osobama.
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Poslovne kartice Centra koriste se za placanje roba i usluga preko POS uredaja u
slu¢ajevima kada to nije moguée obaviti putem pribavljanja odgovarajuée ponude ili
predracuna, i kada okolnosti poslovanja zahtijevaju takav Zuran nacin placanja.

Pojedina¢na transakcija-plac¢anje poslovnim karticama Centra na nacin opisan u stavku 1.
ovog ¢lanka ne smije prelaziti iznos od 500,00 eura u brutu.

Zabranjeno je koriStenje poslovnih kartica Centra za podizanje gotovine na bankomatima i
Salterima banke 1 FIN-e.

Korisnik poslovnih kartica mjese¢no izvje$tava ravnatelja o koristenju poslovnih kartica do
petog dana u mjesecu za prethodni mjesec.

Mjeseéna izvje$éa sadrze podatke o izvr$enim pojedina¢nim transakcijama i svrsi koriStenja
poslovne Kkartice, a ravnatelj svojim potpisom na dostavljenom mjeseCnom izvjeS¢u
potvrduje da je izvjeSce pregledao i prihvatio.

Ravnatelj i korisnik putem TajniStva dostavljanju u ratunovodstvo sve raune dobavljaca,
koji moraju glasiti na Centar, zajedno s transakcijskom slipovima o izvrSenom plac¢anju
poslovnim karticama. Raduni se kopiraju, a izvornik racuna i kopija raCuna s potpisima
korisnika i ravnatelja Centra Cuvaju se do isteka rokova za ¢uvanje knjigovodstvenih
isprava.

Racunovodstvo Centra u poslovnim knjigama evidentira podatke o troskovima koji su
podmireni poslovnim karticama (naziv dobavljaca, iznos, vrsta troSka i dr.).

Podaci o mjeseénom prometu i po poslovnim Karticama i podaci o prometu po poslovnim
radunima &uvaju se na na¢in i u rokovima propisanim za ¢uvanje knjigovodstvenih isprava.

Za svako neovlasteno koristenje poslovnih kartica i ne pridrzavanje odredbi ove Odluke
poginitelj prekrsaja duzan je o vlastitom trodku podmiriti Centru svu nastalu Stetu koju je
po&inio svojim postupanjem, a ovisno o tezini i ponavljanju Stetnih radnji moze se izreci i
stegovna mjera koja moze ukljudivati izricanje opomene, pisanog upozorenja pred otkaz
ugovora o radu i otkaz ugovora o radu.

Ova Odluka objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Centra, a stupa na snagu danom donosenja.

Prilog:

Dostaviti:

1. Zahtjev za koristenje poslovnih kartica

1. Zaposlenicima Centra - svima
2. Racunovodstvu
3. Pismohrani, ovdje

centar za kulturu maksimir email: info@ckim.hr
$varcova 18, 10 000 zagreb oib: 31407932125
tel: +385 1 2442 193 www.ckim.hr fax: +385 1 2441 566



Zahtjev za KkoriStenje poslovnih kartica

Centar za kulturu Maksimir
Lavoslava Svarca 18,

10 000 Zagreb

+38512442193 tel.
+38512441566 fax.
www.ckim.hr

info@ckim.hr

ZAHTJEV ZA KORISTENJE POSLOVNE KARTICE

Radun (proracunska sredstva) — podracun (vlastiti prihodi)

(potrebno je zaokruziti jedno od ponudenih)

Datum:

Sifra i naziv programa:

Ime i prezime zaposlenika koji ée koristiti karticu:

Taksativno navodenje opreme/materijala/roba i cijena:

1.
2,
3

Ukupni iznos:

Zaposlenik: Suglasan ravnatelj:

potpis potpis
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